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INTRODUCCION

El presente documento regula los procedimientos que deben seguirse por el
Camara Oficial de Comercio, Industria y Servicios de Cordoba (en lo sucesivo, la
Camara de Comercio o la Camara) para la adjudicacion de contratos, de forma
gue quede garantizada la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, y que el contrato sea
adjudicado a quien presente la oferta econGmicamente mas ventajosa.

El sometimiento a dichos principios ha de conjugarse con los de eficacia y
celeridad en la contratacién en aras de la simplificacién de los procedimientos y
tramites correspondientes.

Se recogen en estas instrucciones las especificaciones referidas a los contratos de
obras, de suministros y servicios, siendo éstos dos ultimos los tipos contractuales
mas habituales en la contratacion de la entidad, y sin perjuicio de su posible
ampliacion respecto de los contratos de concesion de obras publicas y de gestidon
de servicios publicos, en caso de que fuese necesario.

La Camara Oficial de Comercio, Industria y Servicios de Cérdoba atendera, si asi
se precisase, las necesidades en cuanto a sistemas, programas, aplicaciones y
tecnologia necesarias para facilitar el uso de los medios electrénicos, informaticos
y telematicos en los procedimientos regulados en estas instrucciones.

Una vez aprobadas, las Instrucciones deberan ponerse a disposicion de todos los
interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion de contratos que
convoque la entidad, y se publicaran asimismo en el perfil de contratante del
Camara Oficial de Comercio, Industria y Servicios de Cordoba.



1. DISPOSICIONES GENERALES Y PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION.

REGIMEN APLICABLE Y PRINCIPIOS BASICOS

Las presentes instrucciones se aplicaran en todo lo referido a la preparacion y
adjudicacion de los contratos que celebre la Camara, independientemente del
origen de su financiacién, contratos que tendran caracter privado, y estaran
sometidos al Derecho privado para todo lo relacionado con sus efectos,
cumplimiento y extincion.

La contratacion en la Camara de Comercio se regira por los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion, y los contratos se adjudicaran siempre a las ofertas
econémicamente mas ventajosas.

Atendiendo a los criterios de adjudicacion, se valoraran objetivamente las ofertas
presentadas y se propondra y se adjudicard a aquel que presente la oferta
econOmicamente mas ventajosa, en relacion a los criterios de seleccion y
adjudicacion.

El 6rgano de contratacion o de asistencia correspondiente, podra, de estimarlo
necesario, contar con el asesoramiento especializado de expertos externos y
podra solicitar cuantos informes técnicos considere necesarios, y en particular,
cuando la evaluacién de las ofertas implique la cuantificacion de criterios que
dependan de un juicio de valor en mayor medida que de la cuantificacion de
criterios de forma automética por aplicacion de formulas.

Dado que, en definitiva, de lo que se trata es de la satisfaccion del principio de
libre concurrencia, deben tenerse en cuenta cudles son esos criterios que,
dependiendo del objeto de cada contrato, la garantizan. Asi, sin perder de vista la
importancia del precio del contrato, todos ellos deben referirse a la naturaleza de
la prestacion objeto del contrato o a sus condiciones de ejecucion pues su
finalidad es permitir comparar las ofertas de manera objetiva, a fin de seleccionar
la oferta que mejor responde a las necesidades de un contrato dado. Todo criterio
de adjudicacion ha de permitir por tanto, valorar las cualidades intrinsecas de un
producto o servicio.

Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, éste ha de ser necesariamente,
el del precio més bajo.

ORGANOS DE CONTRATACION.

Los organos de contratacion de la Camara de Comercio son los dispuestos en la
Ley 4/2014, de 1 de abril, Basica de las Camaras Oficiales de Comercio, Industria,
Servicios y Navegacion, publicada en el BOE de 2 de abril de 2014, y en su
Reglamento de Régimen Interior.



Segun el tipo de procedimiento, los 6rganos de contratacion de la Camara de
Comercio seran:

PROCEDIMIENTO JUSTIFICACION TRAMITACION ADJUDICACION EJECUCION
CONTRATACION CONTRATACION EXPEDIENTE CONTRATO CONTRATO
Simplificado Responsable Responsable Presidente Responsable

. Servicios/Suministros
(15.001 € - 50.000 €)

. Obras

(40.001 € - 200.000 €)

Departamento

Contratacion

e  Servicios/Suministros/Obras Departamento Departamento (por delegacion del | Departamento
(0€ - 600 €) Comité Ejecutivo y

dando cuenta

posteriormente a

éste)
Simplificado Responsable Responsable Presidente Responsable
e  Servicios/Suministros Departamento Departamento (por delegacion del | Departamento
(601 € - 15.000 €) Comité Ejecutivo y
e Obras dando cuenta
(601 € - 40.000 €) posteriormente a

éste)
Ordinario Responsable Mesa de | Comité Ejecutivo Responsable

Departamento

Reforzado

. Servicios/Suministros
(50.001 € - 205.999 €)

. Obras

(200.001 € - 5.149.999 €)

Responsable
Departamento

Mesa de
Contratacion

Comité Ejecutivo

Responsable
Departamento

MESA DE CONTRATACION.

Como 6rgano técnico de asistencia a los procedimientos de contratacion, la Mesa
de Contratacién estara compuesta por un minimo de tres miembros: Presidente,

Vocal y Secretario.

e Preside la Mesa el Secretario General, siendo sustituido en casos de
ausencia, enfermedad o vacante por un técnico de la Secretaria General de

la Camara.

e Los Vocales, en numero que se estimen oportunos conforme a la
naturaleza del procedimiento y contrato, seran técnicos elegidos de entre el
personal de la Camara de Comercio.

e Ejercera como Secretario de la Mesa el Responsable del Departamento al
que afecte la contratacion, siendo sustituido en casos de ausencia,
enfermedad o vacante por otro técnico de la Camara de Comercio.

e La Mesa de Contratacion, dependiendo de la complejidad del objeto del
contrato, podra requerir los informes que precise para valorar técnicamente

las ofertas.

PLIEGOS DE CONTRATACION

El pliego o pliegos que se aprueben, en su caso, para cada contrato deberan



ofrecer al menos el contenido siguiente:

e Caracteristicas basicas del contrato.

e Presupuesto base de licitacion.

e Plazo de ejecucion o duracion del contrato.

e Requisitos para acreditar la capacidad de contratar (personas naturales o
juridicas, espafiolas o extranjeras, comunitarias y no comunitarias, que
tengan capacidad plena de obrar y no estén incursas en una prohibicion de
contratar ni en causa de exclusion), incluyendo la acreditacion de su
personalidad juridica y de su capacidad de obrar.

e Requisitos de solvencia que deba reunir el licitador y documentos que
habran de presentar, incluyendo el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social.

e Aspectos econdmicos y técnicos que hayan de ser objeto de valoracion.

e Modalidad y plazo de presentacion de ofertas.

e Reégimen de admision de variantes en las ofertas, y mejoras, si fuere
procedente.

e Enumeracién de los criterios objetivos de adjudicacion y su ponderacion.

e En su caso, garantias a constituir por los licitadores y contratistas.

PUBLICIDAD.

Las medidas de informacion y publicidad que hayan de adoptarse, habran de ser
las que efectivamente garanticen una actividad de difusion en los sectores
afectados, que sea real, adecuada y efectiva, de cara a la concurrencia de ofertas,
siendo esta valoracién un analisis que debe hacerse en cada supuesto concreto.

Con caracter general, la informacién relativa a la licitacion de los contratos de la
Camara de Comercio se publicara preferentemente en el Perfil del Contratante de
la Pagina Web de la Camara de Comercio, sin perjuicio de que cuando las
circunstancias asi lo aconsejen pueda publicarse en el Boletin Oficial de la
Provincia de Cordoba u otros medios que garanticen un alcance suficientemente
de la convocatoria y el libre acceso, sin intermediarios que puedan restringir la
presentacion de la oferta por posibles candidatos (como pueden ser, la publicacion
del anuncio para la presentacién de ofertas en uno o varios diarios de cobertura
nacional o local o especificos del sector correspondiente).

La forma de acceso al perfil de contratante de la Camara de Comercio debera
especificarse en la pagina Web de la Camara de Comercio, y en los Pliegos y
anuncios de licitacion.

La Camara de Comercio difundira en el perfil del contratante la convocatoria y
adjudicaciéon provisional de los contratos, y podra incluir cualquier otro dato o
informacion referente a su actividad contractual, entre otros, los anuncios de
licitacion, los documentos de las licitaciones, las condiciones especiales de



ejecucion del contrato, la adjudicacion definitiva, procedimientos anulados, y en
definitiva cualquier informacion util de caracter general.

La informacion relevante para los licitadores sera publicada en la pagina Web de
la Camara de Comercio, junto al perfil del contratante.

No obstante, queda excluida la publicidad del procedimiento de contratacion en los
siguientes supuestos:

e Contratacion de situaciones de urgencia.

e Contratacion en situaciones de emergencia.

e Contratacion que por motivos técnicos, artisticos o relacionados con la
proteccion de derechos de exclusividad, sélo puede confiarse a un operador
econdémico concreto.

e Cuando tras haberse seguido un procedimiento de contratacion no se haya
presentado ninguna oferta, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que
las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente.

e En todo caso, para los contratos de cuantia inferior a 15.000,00 euros, sin
perjuicio de otras medidas adoptadas, en su caso, con el objetivo de
promover la concurrencia.

En estos casos se seguira el procedimiento especificamente previsto sin
necesidad de publicidad.

PROCEDIMIENTOS
Procedimiento Simplificado.

Se adjudicaran, con caracter general, por este procedimiento aquellos
contratos de obras cuyo valor estimado sea inferior a 40.000 € y aquellos de
servicios 0 suministros cuyo valor estimado sea inferior a 15.000 €.

Procedimiento Ordinario.

Se adjudicaran, con caracter general, por el procedimiento ordinario aquellos
contratos de obras cuyo valor estimado esté entre 40.000,00 € y 200.000,00 £,
ambos inclusive, y aquellos de servicios o suministros cuyo valor estimado esté
entre 15.000,00 € y 50.000,00 €, ambos inclusive.

Procedimiento Reforzado.

Se adjudicaran, con caracter general, por este procedimiento aquellos
contratos de obras cuyo valor estimado esté entre 200.000,01 € y 5.149.999 £,
ambos inclusive, y aquellos contratos de servicios o suministros cuyo valor
estimado esté entre 50.000,01 € y 205.999,00 €, ambos inclusive.



Contratos financiados por Administraciones Publicas o Fondos
Europeos.

Los proyectos subvencionados por Administraciones Publicas o por fondos
europeos se regiran conforme a su normativa especifica.

2. TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO.

A) Inicio del procedimiento de adjudicacion.

Se podran adjudicar directamente a aquéllas empresas o personas que cuenten
con la capacidad y solvencia técnica y economica adecuada al objeto del
contrato, previa constancia en el expediente de la solicitud de oferta y de la
documentacion exigida para la formalizacién del contrato conforme se indica en
los puntos 5 y 6 del apartado B) siguiente.

B) Desarrollo del procedimiento de contratacion.

1.

Cada interesado solo podra presentar una oferta o proposicion, que sera
concreta y determinada sin incluir variantes o alternativas y mejoras salvo
gue asi se prevea expresamente y de forma previa.

A partir de las ofertas recibidas, previos los informes que se estimen
convenientes, se preparara una propuesta de contratacion que identifique al
proveedor propuesto para el contrato que se desea cubrir. El érgano de
contratacion adoptara una decisidon, que si fuese de adjudicacion,
concretard y fijara los términos definitivos del contrato.

La decision se notificara al adjudicatario y al resto de candidatos que hayan
presentado ofertas.

En el plazo de quince dias habiles desde la adjudicacion, el adjudicatario
debera presentar la documentacion justificativa de hallarse al corriente de
pago de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y demas
documentos acreditativos de su aptitud para contratar o de la efectiva
disposicion de los medios que se hubiera comprometido a dedicar o
adscribir a la ejecucion del contrato, asi como, en su caso, constituir la
garantia que fuera procedente.

Con caréacter general, para la formalizaciéon de la contratacibn no es
necesaria la firma de un contrato; bastara con que la factura reuna todos los
requisitos legalmente exigidos: numero de la factura; nombre y apellido o
denominacion social, numero de identificacion fiscal y domicilio del
expedidor; érgano que celebra el contrato (destinatario de la factura), con
identificacion de su direccion y del numero de identificacion fiscal;
descripcion del objeto del contrato, con expresion del servicio a que vaya
destinado; precio del contrato; lugar y fecha de su emision.

Para los contratos de obras serda necesario unir al expediente el
presupuesto de la misma y, en su caso, el proyecto que técnicamente sea



exigible.
7. En el supuesto de que el contrato se eleve a escritura publica, los gastos de
la misma seran a cuenta del adjudicatario.

3. TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO ORDINARIO

A) Convocatoria y publicidad.

La convocatoria del procedimiento cuya apertura se acuerde se publicara en la
pagina Web de la Camara de Comercio, junto con el perfil de contratante, y los
pliegos que procedan.

Dicha convocatoria incluird, como minimo, la siguiente informacion:

— El plazo limite de presentacion de las ofertas, que se concretara en cada
caso teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser
necesario para preparar aquellas atendiendo a la complejidad del
contrato.

— Ciriterios de valoracion de las ofertas y su ponderacion, segun lo previsto
en los pliegos.

Adicionalmente, podran solicitarse ofertas de uno o varios potenciales licitadores,
mediante invitacion escrita con el mismo contenido que el del anuncio, al objeto de
promover una mayor concurrencia. En ningin caso se otorgard a estos
potenciales licitadores informacién adicional o ventaja alguna respecto del resto.

B) Presentacion de las proposiciones

Las proposiciones u ofertas de los interesados deberan ajustarse a lo previsto en
los pliegos de clausulas administrativas particulares y técnicas.

Las ofertas deberan presentarse en el lugar, en el plazo y a la hora indicada para
ello en el pliego, no siendo admitidas las que excedan de dicho término. Cuando
asi se prevea en el pliego, podran presentarse también por telefax o por medios
electronicos, informéaticos o telematicos.

Los interesados deberan acompafiar los documentos que, estando en vigor,
acrediten los siguientes extremos (SOBRE 1):

— Su personalidad, y en el caso de las personas juridicas su representacion.

— Una declaracién responsable de no estar incurso en prohibicion de
contratar

— En el caso de las empresas extranjeras, una declaracion de someterse a la
jurisdiccion de los juzgados y tribunales espafioles para todas las
incidencias del contrato, con renuncia al fuero jurisdiccional extranjero, en



Su caso.

— Cualquier otra circunstancia que pueda resultar necesaria y que se indique
en el pliego de clausulas administrativas particulares y en el
correspondiente anuncio de licitacion, incluyendo, en caso de estimarlo
conveniente, la clasificacion de las empresas, o aquellos que justifiquen los
requisitos de su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

La proposicion técnica y econOmica se presentara en sobre aparte (SOBRE 2).

Cada interesado soélo podra presentar una oferta o proposicion, que sera concreta
y determinada sin incluir variantes o alternativas, o mejoras salvo que asi se
prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Mediante la presentacion de la oferta, el interesado aceptara incondicionalmente
todas las clausulas de los pliegos correspondientes y queda vinculado a lo
establecido en su oferta.

En la oferta debera ademas garantizar que:

e Es titular de los derechos, autorizaciones y poderes necesarios para el
desarrollo y ejecucién del objeto del contrato.

e Se encuentra al dia del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y
laborales.

e No se encuentra incursa en litigio en cuanto a derechos de uso, licencias,
patentes, utilizacion de marcas o nombres comerciales, u otro tipo de
propiedades industriales o intelectuales.

e Subsanard, por su cuenta y riesgo, los errores y/o defectos que sean
imputables a su actuacion, sin cargo alguno para la Camara.

C) Apertura de las proposiciones

e Vencido el plazo para presentar las ofertas, se procedera a la apertura de
las proposiciones presentadas en el SOBRE 1, calificando los
documentos presentados, acordando la admision o rechazo en funcion
de si responden a lo solicitado.

e De observarse defectos materiales en alguna de las ofertas, se otorgara
a los interesados afectados un plazo para su subsanacion.

e Transcurrido, en su caso, el plazo para subsanar, se analizara la
documentacion y se acordard quienes han quedado excluidos, y las
razones de su exclusion.

e Seguidamente, se procedera a la apertura del SOBRE 2 de las
proposiciones admitidas.

e Si alguna proposicion no guardase concordancia con la documentacion
examinada, excediese el presupuesto base de licitacion, variara
sustancialmente el modelo establecido en el pliego, comportase error
manifiesto en el importe econémico o error o0 inconsistencia que la haga
inviable, sera rechazada, mediante resolucion motivada.



e Cuando se identifigue una oferta que pueda ser considerada
desproporcionada o anormal, se dara audiencia al licitador que la haya
presentado, para que justifique la valoracion de la oferta y precise las
condiciones de la misma. En el procedimiento podra solicitarse el
asesoramiento técnico de expertos o del servicio correspondiente.

e Si la oferta es anormalmente baja debido a que el licitador ha obtenido
una ayuda de Estado, sOlo podra rechazarse la proposiciébn por esta
Gnica causa si aquél no puede acreditar que tal ayuda se ha concedido
sin contravenir las disposiciones comunitarias en materia de ayudas
publicas.

D) Examen de las ofertas.

Finalizado el acto de apertura de proposiciones, se podra recabar -
separadamente — de cada licitador admitido las aclaraciones que estime oportunas
respecto de su oferta para determinar exactamente cual resulte la oferta mas
ventajosa econdmicamente conforme a los criterios establecidos en los pliegos. A
estos efectos se otorgard a cada licitador un trato igual y no discriminatorio, sin
facilitar informacion que pueda dar ventajas a un licitador frente al resto.

Finalmente se realizara una propuesta de adjudicacion del contrato, por orden de
clasificacion, y la elevara al 6rgano de contratacion.

E) Adjudicaciéon vy formalizacién del contrato

El 6rgano de contratacion competente adoptara la decision de adjudicar el contrato
atendiendo la propuesta de adjudicacion, o atendiendo a la siguiente oferta en
orden de clasificacion, siempre que ello resulte posible atendiendo a los criterios
de adjudicacién, o declarar desierto el concurso, en el plazo maximo de dos
meses contados desde la fecha en que se realice la propuesta de adjudicacion.

Transcurrido dicho plazo sin adjudicarse el contrato, los licitadores podran retirar
sus ofertas, declardndose desierto el concurso.

La adjudicacion del contrato serd notificada en el plazo maximo de quince dias
habiles:

e Al licitador seleccionado, indicando el plazo y modo en que debera
presentar la documentacién justificativa de hallarse al hallarse al
corriente de pago de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social y demas documentos acreditativos de su aptitud para contratar o
de la efectiva disposicion de los medios que se hubiera comprometido a
dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato, asi como en su caso
constituir la garantia que fuera procedente. La comunicacion al
adjudicatario, en su caso, debera mencionar la financiacion del contrato
con participacion de fondos europeos.

e Al resto de los participantes en la licitacion.



F) Formalizacion del contrato.

Finalmente se procedera a la firma del contrato por la persona autorizada por la
Camara de Comercio y el adjudicatario, o un representante del mismo.

La firma debera tener lugar en un plazo méximo de treinta dias habiles a contar
desde el dia siguiente al de la adjudicacion.

En el caso de que el adjudicatario no aporte la documentacion exigida o no
constituya la garantia definitiva, en su caso, o por cualquier otra causa imputable
al mismo no se formalice el contrato, el érgano de contratacion podra sin
necesidad de una nueva licitacion adjudicar el contrato a la siguiente oferta en
orden de clasificacion, siempre que ello resulte posible atendiendo a los criterios
de adjudicacion (lo que se estimara cuando el Unico criterio a considerar sea el
precio y la oferta sea admisible), y siempre que el nuevo adjudicatario manifestase
su conformidad, concediendo un nuevo plazo para cumplimentar las condiciones
de formalizacion del contrato. En caso de no darse dichas circunstancias, se
declarara desierta la licitacion.

4. TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO REFORZADO

A. Convocatoria de la licitacion.

La convocatoria del procedimiento cuya apertura se acuerde se publicara en el
perfil de contratante de la pagina Web de la Camara de Comercio, asi como los
pliegos correspondientes.

Dicho anuncio incluira, como minimo, la siguiente informacion:

— El plazo limite de presentacion de las ofertas, que se concretara en cada
caso teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser
necesario para preparar aquellas atendiendo a la complejidad del
contrato.

— Ciriterios de valoracion de las ofertas y su ponderacion, segun lo previsto
en los pliegos.

Adicionalmente, podran solicitarse ofertas de uno o varios potenciales licitadores,
mediante invitacion escrita con el mismo contenido que el del anuncio, al objeto de
promover una mayor concurrencia. En ningdn caso se otorgard a estos
potenciales licitadores informacion adicional o ventaja alguna respecto del resto.

B) Informacion a los licitadores

Se facilitara a los interesados el acceso a los pliegos y a cualquier otra informacion



complementaria a través de la pagina Web de la Camara de Comercio. Se
facilitara asimismo el acceso a la informacion adicional que se solicite por aquellos
sobre los pliegos y documentaciéon complementaria, desde la convocatoria y hasta,
al menos, seis dias antes de la fecha limite para la presentacion de las ofertas,
siempre que la peticion de informacion se haya presentado con la antelacién a esa
fecha que se establezca en los pliegos o, en su defecto, tres dias habiles antes de
la misma.

C) Proposiciones de los interesados

Las proposiciones u ofertas de los interesados deberan ajustarse a lo previsto en
el pliego de clausulas administrativas particulares y técnicas.

Las ofertas deberan presentarse en el lugar y en el plazo y hora indicado para ello
en el pliego, no siendo admitidas las que excedan de dicho término. Cuando asi se
prevea en el pliego, podran presentarse también por telefax o por medios
electrénicos, informaticos o telematicos.

Los interesados deberan acompafar los documentos que, estando en vigor,
acrediten los siguientes extremos (SOBRE 1):

— Su personalidad, y en el caso de las personas juridicas su representacion.

— Una declaracién responsable de no estar incurso en prohibicion de
contratar

— En el caso de las empresas extranjeras, una declaracion de someterse a la
jurisdiccion de los juzgados y tribunales espafioles para todas las
incidencias del contrato, con renuncia al fuero jurisdiccional extranjero, en
Su caso.

— Cualquier otra circunstancia que pueda resultar necesaria y que se indique
en el pliego de clausulas administrativas particulares y en el
correspondiente anuncio de licitacion, incluyendo, en caso de estimarlo
conveniente, la clasificacion de las empresas, o aquellos que justifiqguen los
requisitos de su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

La proposicion técnica y econOmica se presentara en sobre aparte (SOBRE 2).
Cada interesado so6lo podra presentar una oferta o proposicion, que sera concreta
y determinada sin incluir variantes o alternativas y mejoras, salvo que asi se
prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Mediante la presentacion de la oferta, el interesado aceptara incondicionalmente
todas las clausulas de los pliegos correspondientes y queda vinculado a lo
establecido en su oferta.

En la oferta debera ademas garantizar que:

» Es titular de los derechos, autorizaciones y poderes necesarios para el
desarrollo y ejecucién del objeto del contrato.



e Se encuentra al dia del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y
laborales.

* No se encuentra incursa en litigio en cuanto a derechos de uso, licencias,
patentes, utilizacion de marcas o nombres comerciales, u otro tipo de
propiedades industriales o intelectuales.

* Subsanara, por su cuenta y riesgo, los errores y/o defectos que sean
imputables a su actuacién, sin cargo alguno para la Camara.

D) Apertura de las proposiciones

Vencido el plazo de recepcion de las proposiciones, se constituird una Mesa de
Contratacion, que se reunird para proceder al examen de cada una de las
presentadas.

En un acto privado, sin intervencion de los interesados, la Mesa de Contratacion
procedera a la apertura del SOBRE 1 de cada una de las proposiciones
presentadas y se calificara la documentaciéon aportada, acordando su admisién o
rechazo razonado en funcidn de si dicha documentacion cumple o no lo
establecido en los pliegos. Los interesados podran mostrar verbalmente su
discrepancia con la decision de la Mesa, que se recogera en el Acta.

De observarse defectos materiales en alguna de las ofertas, se otorgara a los
interesados afectados un plazo para su subsanacion.

Transcurrido, en su caso, el plazo para subsanar, se analizara la documentacion y
la Mesa de Contratacion acordara quienes han quedado excluidos, y las razones
de su exclusion.

Finalizado el tramite de subsanacion y en acto publico que sera debidamente
anunciado, la Mesa de Contratacion comunicara el resultado de la convocatoria,
indicando las propuestas recibidas y cuales de ellas han sido admitidas o
rechazadas, con la correspondiente motivacion.

A continuacion la Mesa procedera a la apertura del SOBRE 2 de las proposiciones
admitidas, dando lectura publica de cada oferta econdmica.

Si alguna proposicion no guardase concordancia con la documentacién
examinada, excediese el presupuesto base de licitacion, variara sustancialmente
el modelo establecido en el pliego, comportase error manifiesto en el importe
econdémico o error o0 inconsistencia que la haga inviable, sera rechazada por la
Mesa, mediante resolucion motivada. Los interesados podran mostrar verbalmente
su discrepancia con la decision de la Mesa, que se recogera en el Acta.

E) Ofertas con valores anormales o desproporcionados

Cuando la Mesa identifigue wuna oferta que pueda ser considerada
desproporcionada o anormal, deberd dar audiencia al licitador que la haya
presentado, para que justifique la valoracion de la oferta y precise las condiciones



de la misma. En el procedimiento podra solicitarse el asesoramiento técnico de
expertos o del servicio correspondiente.

Si la oferta es anormalmente baja debido a que el licitador ha obtenido una ayuda
de Estado, so6lo podra rechazarse la proposiciéon por esta Unica causa si aquél no
puede acreditar que tal ayuda se ha concedido sin contravenir las disposiciones
comunitarias en materia de ayudas publicas.

F) Propuesta de adjudicacién

En un acto privado sin asistencia de publico, la Mesa de Contratacion clasificara
las ofertas por orden decreciente y formulard propuesta de adjudicacion del
contrato a la proposicion econémicamente mas ventajosa en funcion de los
criterios de valoracion y a la ponderacion de los mismos establecidos en los
pliegos.

Cuando para la valoracion de las ofertas hayan de tenerse en cuenta criterios
distintos del precio, la Mesa podra solicitar cuantos informes técnicos considere
necesarios antes de emitir su propuesta.

Cuando el anico criterio de adjudicacion sea el precio se entendera que la oferta
econdmicamente mas ventajosa es la que incorpora el precio mas bajo.

La Mesa de contrataciéon podra proponer que se declare desierta la licitacion
justificando su decisién adecuadamente, siempre y cuando no exista alguna oferta

admisible conforme a los criterios de adjudicacién 6 existiendo se considerase
anormal o desproporcionada.

G) Adjudicacion.

Se seguiran los tramites indicados para el procedimiento ordinario.

H) Formalizacion del contrato

Se seguiran los tramites previstos en el procedimiento ordinario.

5. OTRAS DISPOSICIONES.

Los importes incluidos en las presentes Instrucciones se sefialan en euros, sin
incluir el Impuesto sobre el Valor Afladido ni ningln otro tipo de tributo.

La adjudicaciéon de contratos se llevara teniendo en cuenta los requisitos y criterios
de adjudicacion establecidos en el Articulo 145 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del



Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Las presentes Instrucciones podran ser objeto de desarrollo o modificaciones
respecto de cada uno de los procedimientos de contratacion, con la finalidad de
precisar su régimen de ordenacion detallada, y garantizar al mismo tiempo la
efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion.



